KOPIA
Stubice, dnia 29 marca 2021 r.

Komunikat nr 1/2021
dyrektora Zaktadu Administracji Mieniem Komunalnym w Stubicach
z dnia 29 marca 2021 .

Szanowni Panstwo,

w zwigzku z obecng sytuacjg, zwigzang z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2, w oparciu
0 § 21 ustep 1 i 5 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 marca 2021 r. (Dz. U z 2021 r., poz.
512) w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii, ogtaszam ze z dniem 30 marca 2021 r. wprowadzam zmiany
funkcjonowania jednostki w zakresie obstugi interesantéw w Zaktadzie Administracji Mieniem
Komunalnym w Stubicach z zachowaniem aktualnie obowigzujgcych zasad bezpieczenstwa.

1. W okresie od dnia 30 marca do 9 kwietnia 2021 r. ograniczam mozliwos¢ osobistego
zatatwiania spraw w Zaktadzie Administracji Mieniem Komunalnym w Stubicach do spraw nie
cierpigcych zwioki po wczesniejszym telefonicznym uzgodnieniu terminu osobistej wizyty.
W zwigzku z tym kontakt z pracownikami Zakfadu jest mozliwy telefonicznie na numer telefonu:

- ksiegowos¢ (czynsze i inne optaty), nr telefonu stacjonarnego 95758 40 90
wewnetrzny 110, lub komorkowy 885 480 550,

- najem lokali uzytkowych i mieszkalnych, nr telefonu stacjonarnego 95 758 40 90
wewnetrzny 103, lub komdrkowy 885 480 540,

- dziat techniczny i administracja, nr telefonu stacjonarnego 95 758 40 90 wewnetrzny
112, lub komorkowe, administrator 885 150 540, kierownik dziatu technicznego
602 753 588,

Prosze dzwoni¢ wytgcznie w godzinach pracy Zakfadu tj. w poniedziatek w godzinach
od 10% do godziny 18%, wtorek — pigtek w godzinach od 7° do godziny 15°%.

Zalecam zatatwianie spraw w  formie korespondencji tradycyjnej lub elektroniczne;.
Korespondencje sporzadzong w formie papierowej prosze kierowa¢ na adres Zaktad
Administracji Mieniem Komunalnym w Stubicach, Plac Bohaterow 13, 69-100 Stubice lub
umieszczacé w skrzynce podawczej umieszczonej na budynku obok siedziby Zaktadu, w formie
elektronicznej (np. skan pisma) na e-mail sekretariat@zamk.pl lub poprzez ePUAP.

2. W okresie od dnia 12 kwietnia 2021 r. do odwotania wyznaczam dni i godziny, w ktorych
pracownicy Zaktadu Administracji Mieniem Komunalnym w Stubicach Swiadczy¢ bedag
bezposrednig obstuge interesantéw:

poniedziatek w godzinach od 109 do 189,
$roda w godzinach od 10°° do 13,
pigtek w godzinach od 10% do 1309,

wtorek oraz czwartek sg dniami wytgczonymi z bezposredniej obstugi interesantow przez
pracownikéw Zaktadu Administracji Mieniem Komunalnym w Stubicach, natomiast Zaktad
nie przerywa pracy, w zwigzku z tym kontakt z pracownikami Zaktadu jest mozliwy przede
wszystkim przez forme korespondenciji elektronicznej lub telefonicznie.

3. Przyjmowanie interesantow przez dyrektora Zaktadu Administracji Mieniem Komunalnym
w Stubicach odbywa sie w kazdy poniedziatek w godzinach od 12% do godziny 15% - po
wczesniejszym telefonicznym wyznaczeniu godziny przyjecia, pod numerem telefonu
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7.
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95 758 40 90. Przyjecia interesantow odbywacé sie bedg z zachowaniem co najmniej 15
minutowych odstepdéw czasu.

Do Zaktadu Administracji Mieniem Komunalnym w Stubicach wstep beda mialy wytacznie
osoby majace zastoniete usta oraz nos przy pomocy maski lub maseczki. Osoby, ktére
nie bedg miaty przystonietych ust oraz nosa, nie zostang wpuszczone do zakfadu.

Kazdy z interesantow zobowigzany jest do zdezynfekowania rgk srodkiem dezynfekcyjnym,
ktory umieszczony jest zarowno przed budynkiem Zaktadu Administracji Mieniem
Komunalnym jak i w poszczegdlnych biurach lub nosi¢ jednorazowe rekawiczki podczas
wizyty w zaktadzie. W szczegdlnych sytuacjach Zaktad zapewnia maseczki i jednorazowe
rekawiczki. Interesanci, przebywajgcy w biurze zobowigzani sg do nieprzekraczania zo6tto -
czarnych linii ostrzegawczych, usytuowanych na podtodze, pozwalajgcych zachowac
bezpieczng odlegtosc.

W siedzibie zaktadu przebywaé moze jednoczesnie:
1) po jednej osobie na kazde stanowisko pracy, z wytgczeniem osob realizujgcych zadania

w zakresie obstugi interesantow;

2) pozostate osoby oczekujgce na wejscie do poszczegdlnych biur zobowigzane sg do

oczekiwania na korytarzu przed biurem przy czym maksymalna liczba osob
oczekujgcych to 2 osoby przy zachowaniu dystansu 1,5 metra;

3) w przypadku, gdy liczba interesantow bedzie wieksza, zobowigzani oni bedg do

oczekiwania na wejscie do zakfadu na klatce schodowej (maksymalnie 2 osoby) badz
przed budynkiem, z zachowaniem bezpiecznej odlegtosci i stosujgc srodki ochrony
indywidualne;j.
Interesanci wpuszczani bedg do biura bezposrednio przez pracownika, zaraz po
zwolnieniu sie miejsca przy danym stanowisku obstugi, przy zachowaniu zasad
bezpieczenstwa opisanych powyzej.
Wszelka korespondencja pozostawiona przez interesantow ze wzgledéw bezpieczenstwa
zabezpieczona jest do dnia nastepnego, po czym otwierana o godzinie 12:00.
Osoby korzystajgce z systeméw przedptatowych do poboru zimnej wody, energii
elektrycznej, podgrzewania positkow i cieptej wody uzytkowej (Targowisko Miejskie przy ul.
Kopernika i mieszkancy budynku mieszkalnego przy ul. Jagiellonczyka 4 w Stubicach) bedg
obstuzone po wczesniejszym telefonicznym uzgodnieniu terminu pod numerem telefonu
stacjonarnego 95 758 40 90 wewnetrzny 110 lub telefonu komérkowego 885 480 550
(ksiegowosc).
W przypadkach utrudnien w potgczeniach telefonicznych osoby oczekujgce przed siedzibg
Zaktadu mogg korzysta¢ z systemu domofonowego, wybierajgc na klawiaturze nr 22 do
dziatu ksiegowosci lub 11 do sekretariatu.

Zachecam do korzystania z elektronicznej formy korespondencji poprzez portal ePUAP, dzigki
ktoremu mozna przesta¢c dokumenty, pisma do Zaktadu bez koniecznosci bezposredniej wizyty
w siedzibie.



